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Rekisterin nimi

Aimoa -palvelu (Luottamushenkild- ja sidonnaisuusrekisteri)

N

Rekisterinpitdja

Siilinjarven kunta, y-tunnus 0172718-0

Rekisteriasioista vastaava
viranhaltija ja yhteystiedot

Luottamushenkiloiden perustietojen ylldpito: hallinto-
paallikké Petra Kajanus p. 044 740 1104 petra.kajanus@siilin-

jarvi.fi

Sidonnaisuusrekisteri: Tarkastuslautakunta Tarkastuslauta-
kunnan sihteeri, hallintopaallikkd Petra Kajanus p. 044 740
1104 petra.kajanus@siilinjarvi.fi

Organisaation nimittama
Tietosuojavastaava

Tiedonhallinta-asiantuntija Jonne Kanerva
044 7401215
tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi

Henkilotietojen  kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn oi-
keusperuste

Tietojen kasittelyn perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-ase-
tuksen 6 artiklan 1 c) kohta (kasittely on tarpeen
rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi;
Kuntalaki 84 § 2 mom.). Henkildtietoryhmien kasittely
perustuu 9 artiklan 2 e) —kohtaan.

Toimintaa ohjaava lainsaadantd

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Kuntalaki (410/2015)

e Alueidenkayttolaki (132/1999) ja

e Rakentamislaki (751/2023)

Luottamushenkiloiden perustietojen ylldpito
Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on luottamushenkildiden
perustietojen yllapito.

Sidonnaisuusrekisteri

Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on kuntalain maaraysten
mukaisen sidonnaisuusilmoitusvelvollisuuden todentaminen.
Kunnan on pidettava sidonnaisuuksista rekisteria yleisessa
tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista saannodksista
muuta johdu.

6.

Henkildtietoryhmat ja rekis-
terin tietosisalto

Luottamushenkildéiden perustietojen ylldapito
Henkilotietoryhmat
e Siilinjarven kunnan luottamushenkil6t

Asiakkaan tiedot

e etu- ja sukunimi

e yhteystiedot

e tilinumero

e |uottamustehtava

e matkakustannusten maksamista varten kilometrit kotoa
kokouspaikalle

e puoluetieto puolueveron maksamista varten
erityisruokavaliotiedot kokoustarjottavia varten

Sidonnaisuusrekisteri

Henkildtietoryhmat
e kunnanhallituksen jasenet ja varajasenet
e alueidenkayttdlaissa ja rakentamislaissa
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e tarkoitettuja tehtdvia hoitavien toimielinten jasenet ja
varajasenet
e valtuuston ja lautakuntien puheenjohtajat
e varapuheenjohtajat
¢ kunnanjohtaja
e kunnanhallituksen ja lautakuntien esittelijat
Asiakkaan tiedot
e etu- ja sukunimi
e luottamus- tai virkatehtava
e johtotehtavat ja/tai luottamustoimet
e elinkeinotoimintaa harjoittavissa yrityksissa ja muissa
yhteisodissa
e merkittava varallisuus
e muut sidonnaisuudet, joilla voi olla merkitysta luotta-
mus- ja virkatehtavien hoitamisessa
7. Henkilttietojen tietoldhteet | Rekisterin tietolahteet

e perustietojen tai sidonnaisuusilmoituksen antaja itse

8. Tietojen sailytysajat Sailytetaan pysyvasti
Sailytysaika perustuu Kansallisarkiston paatdkseen
AL/10361/07.01.01.03.01/2017
9. Tietojen vastaanottajat / | Henkil6tietoja ei luovuteta ulkopuolisille, ne ovat kuitenkin
vastaanottajaryhmat seka | pidettava kuntalain mukaan yleisessa tietoverkossa julkisesti
saanndnmukaiset luovutuk- | nahtavilla jollei salassapitoa koskevista saanndksista
set muuta johdu.
Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
10. Tietojen siirto EU:n tai | Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
ETA:n ulkopuolelle
11. Rekisterin yllapitojarjestel- | Sahkoiset yllapitojarjestelmat

mat ja suojauksen periaat-
teet

e Aimoa -palvelu (Eduix Oy)

Tietojen suojauksen periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia ja tietoja kasittelevia
tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Kayttéoikeuden
saaminen tietojarjestelmaan edellyttaa kirjallista
kayttdoikeuslomaketta ja kirjallista salassapito- ja
vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelusuhteen
paattymisen jalkeen.

Tietojarjestelman kayttd edellyttaa henkildkohtaista
kayttajatunnusta ja salasanaa ja kayttdoikeus on kayttajan
tehtdvan ja toimivallansiirtopaatéksen mukainen. Esihenkil6t
paattavat kayttéoikeuksien mydntamisesta ja poistamisesta.

Tietojarjestelma rekisterdi virheelliset sisaankirjautumiset
ja jarjestelmassa suoritetun tietojen kasittelyn ja katselun.

Tietojen sailytystd, arkistointia, havittamista ja muuta
kasittelya ohjataan arkistonmuodostussuunnitelmalla ja
tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.
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12. Tietojen  tarkastusoikeus,
oikeus saada padsy tie-
toihinsa (EU:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen artikla 15)

Rekisterdidylla (asiakkaalla) on oikeus saada vahvistus siita,
ettd hantd koskevia henkilétietoja kdsitelldan tai ei kasitella ja
oikeus saada paasy henkilétietoihin. Huoltajan tarkastusoikeu-
teen huollettavan puolesta vaikuttaa mm. lapsen edut. Edun-
valvojan tarkastusoikeutta arvioidaan edunvalvontamaarayk-
sen mukaan.

Tarkastusoikeus toteutetaan siten, etta asiakkaalla on oikeus
saada jaljennoés itsea koskevista henkilétiedoista. Jaljennds on
maksuton. Jos pyydetdan useampia jaljennoksia, niista voidaan
perid hallinnollisiin  kustannuksiin perustuva kohtuullinen
maksu (kunnanhallitus 25.9.2006 § 190).

Allekirjoitettu lomake toimitetaan postitse osoitteeseen: Siilin-
jarven kunta, Tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Tai
sahkoisesti  osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi
Sahkoisesti Iahetetyn viestin tietoturvasta vastaa lahettaja.
Vastaukset lahetamme postitse pyynnén tekijan osoitteeseen
(tarkistus vaestorekisteristd). Lomakkeen voi tulostaa osoit-
teesta: https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilinjarvi/asiointi/re-
kisteriselosteet/tietosuojaselosteet tai pyytamalla sen toimitta-
mista rekisterista vastaavalta viranhaltijalta tai tietosuojavas-
taavalta.

Tarkastuspyyntd kasitelldaan ilman aiheetonta viivytysta. Vas-
taus toimitetaan kuitenkin viimeistaan kuukauden kuluessa.
Jos pyyntdja on monta tai ne ovat monimutkaisia, kasittelyyn
tarvittavaa maaraaikaa voidaan lain mukaan jatkaa kolmeen
kuukauteen alkuperaisesta pyynnosta. Tasta ilmoitetaan erik-
seen. Jos pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuutto-
mia, erityisesti jos niitad esitetdan toistuvasti, tietojen toimitta-
misesta voidaan kieltédytya antamalla kirjallinen todistus.

13. Oikeus tiedon oikaisemi-
seen (EU:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen artikla 16)

Rekisterdidylla (asiakkaalla) on oikeus vaatia, etta rekisterinpi-
taja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat
epatarkat ja virheelliset henkilétiedot.

Rekisterinpitajan on oma-aloitteisesti tai rekisterdéidyn vaati-
muksesta oikaistava, poistettava, tai tdydennettava rekiste-
rissa oleva ja kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tar-
peeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Henkildtietojen oikaisupyyntd tehdaan toimittamalla allekirjoi-
tettu lomake postitse osoitteeseen: Siilinjarven kunta, Tieto-
suojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi.

Tai sahkdisesti osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi.
Sahkoisesti lahetetyn viestin tietoturvasta vastaa lahettaja.
Vastaukset lahetamme postitse pyynnén tekijan osoitteeseen
(tarkistus vaestorekisterista).

Oikaisupyynndssa tulee yksiléida, mita henkildtietoja vaaditaan
korjattavaksi ja milla perusteella. Lomakkeen voi tulostaa
osoitteesta: https://www.siilinjarvi.fi/minun-siilinjarvi/asi-
ointi/rekisteriselosteet/tietosuojaselosteet tai pyytamallad sen
toimittamista rekisteristéd vastaavalta viranhaltijalta tai tieto-
suojavastaavalta.
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Oikaisupyynt6 kasitellaan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus
vaadittuihin toimenpiteisiin liittyen toimitetaan kuitenkin vii-
meistaan kuukauden kuluessa. Jos pyyntéja on monta tai ne
ovat monimutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa mddraaikaa voi-
daan lain mukaan jatkaa kolmeen kuukauteen alkuperdisesta
pyynnosta. Tastd ilmoitetaan erikseen. Tietojen oikaiseminen
on maksutonta.

Jos pyynnoét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, eri-
tyisesti jos niitd esitetdan toistuvasti, vaatimistasi toimenpi-
teista voidaan kieltdytyd antamalla kirjallinen todistus.

14.

Muut henkildtietojen kasit-
telyyn liittyvat oikeudet
(EU:n vyleisen tietosuoja-
asetuksen artiklat 17-18 ja
20)

Rekisterdidylla (asiakkaalla) on oikeus pyytdaa henkildtietojensa
kasittelyn rajoittamista siksi aikaa, kun tiedot on asianmukai-
sesti tarkastettu, korjattu tai tdydennetty.

Rekisterdidylla on rajoitettu oikeus vaatia henkilétietojen koko-
naan poistamista (oikeus tulla unohdetuksi). Poistamista ei voi
vaatia, jos henkiltietojen kasittely perustuu lakisaateisen vel-
voitteen noudattamiseen tai yleista etua koskevan tehtdvan
suorittamiseen tai julkisen vallan kayttdmiseen. Kuntalain
(410/2015) perusteella

sidonnaisuusilmoitusten tulee olla julkaistuina niin kauan kuin
asianomainen henkildé on saanndsten mukaisissa luottamus- tai
virkatehtavissa.

Rekisterdidylla on rajoitettu oikeus vaatia henkilétietojen siir-
tamista jarjestelmasta toiseen. Siirtoa ei voi vaatia, jos kasit-
tely on toteutettu yleisté etua koskevan tehtavén suoritta-
miseksi tai julkisen vallan kayttamiseksi. Suostumukseen tai
sopimukseen perustuvat henkildtiedot voi siirtaa, jos se on tek-
nisesti mahdollista.

Mikali rekisterdity haluaa kayttaa kaytdéssaan olevia oikeuksia,
hanen tulee esittaa kirjallinen, yksildity pyynt6, joka toimite-
taan postitse osoitteella: Siilinjarven kunta, Tietosuojavas-
taava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Voimme kieltéaytya pyynnén to-
teuttamisesta sovellettavassa laissa sadadetylla perusteella.

15.

Vastustamisoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-asetuk-
sen artikla 21)

Rekisterdidylla on oikeus henkil6kohtaiseen, erityiseen tilan-
teeseen perustuen milloin tahansa vastustaa henkiltietojensa
kasittelya silloin, kun kasittely perustuu yleista etua koskevan
tehtdvan suorittamiseen tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseen.

16.

Oikeus tehda valitus viran-
omaiselle (EU:n yleisen tie-
tosuoja-asetuksen  artikla
77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos henkilotietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista tieto-
suoja-asetusta. Taman lisaksi rekisterdity voi kayttda muita
hallinnollisia muutoksenhaku- tai oikeussuojakeinoja. Valvon-
taviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu (Lisatietoja:
www.tietosuoja.fi). Omien tietojen tarkastus, sen jalkeiset
mahdolliset oikaisutoimenpiteet tai muut huomiot tietosuoja-
asetuksen vastaisesta toiminnasta tulee saattaa ennen valituk-
sen tekemista rekisterinpitajan kasiteltavaksi.
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17. Henkilotietojen lakisaatei- | Paasaantdisesti henkildtietojen antaminen on lakisdateinen
nen antaminen vaatimus. Tietojen antamatta jattdminen estda tassa rekiste-
rissa mainitun palvelun saamisen.

18. Automaattinen paatéksen- | Siilinjarven kunta ei tee rekisterissa minituista palveluista paa-
teko ja profilointi toksia pelkastaan automaattiseen paatéksentekoon perustuen.
Profilointia ei tehda.
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