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1. Rekisterin nimi Startti Työhön -hanke 
2. Rekisterinpitäjä Siilinjärven kunta, y-tunnus 0172718-0 
3. Rekisteriasioista vastaava vi-

ranhaltija ja yhteystiedot 
Työllisyyskoordinaattori Mervi Seppänen  
044 7401239 
mervi.seppanen@siilinjarvi.fi 

4. Organisaation nimittämä Tieto-

suojavastaava 

Tiedonhallinta-asiantuntija Jonne Kanerva 
044 7401215 
tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi 

5. Henkilötietojen käsittelyn tar-
koitus ja käsittelyn oikeuspe-
ruste 

Rekisterin sisältämien henkilötietoja käsittelyn tarkoituksena on mah-
dollistaa työhönvalmennuksen toteuttaminen Startti Työhön -hank-
keessa (asiakassuhteiden ylläpito ja hoito, hallinta ja kehittäminen, 
analysointi sekä tilastointi). Hankeaika 1.9.2025-31.12.2027. 
 
Tietojen käsittelyn perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 
artiklan 1 a (rekisteröidyn suostumus). 
 
Toimintaa ohjaava lainsäädäntö 

 EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679) 
6. Henkilötietoryhmät ja rekiste-

rin tietosisältö 
Henkilötietoryhmät  

 Startti Työhön -hankkeen työhönvalmennukseen osallistuvat 
henkilöt 

 
Asiakkaan tiedot  

 nimi, puhelinnumero, sähköposti, äidinkieli 
 työllisyystilanne 
 koulutustiedot 
 työhistoria 
 Muut työhönvalmennuksen kannalta olennaiset asiakkaan ti-

lanne- ja taustatiedot (mm. työkyvyn tai työnhaun rajoitteet, 
osaaminen) 

7. Henkilötietojen tietolähteet Rekisterin tietolähteet 
 Hankkeeseen osallistuneen henkilön antamat tiedot 

8. Tietojen säilytysajat Henkilötietoja säilytetään Startti Työhön -hankkeen toiminnan toteut-
tamisen ajan loppuraportoinnin hyväksymiseen saakka. 

9. Tietojen vastaanottajat / vas-
taanottajaryhmät sekä sään-
nönmukaiset luovutukset 

Henkilötietoja voidaan luovuttaa Kuopion työllisyysalueelle. Henkilö-
tietoja ei siirretä rekisterinpitäjän muihin järjestelmiin.  
Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin. 

10. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n 
ulkopuolelle 

Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. 
 

11. Rekisterin ylläpitojärjestelmät 
ja suojauksen periaatteet 

Manuaalinen aineisto  
 
Tietojen suojauksen periaatteet 
Rekisterin tiedot ovat salassa pidettäviä ja tietoja käsitteleviä työnte-
kijöitä koskee salassapito- ja vaitiolovelvollisuus. Tietojen käsitteli-
jöillä on työsopimuksessa määritelty salassapito- ja vaitiolovelvolli-
suus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelusuhteen päättymisen jälkeen. 
 
Manuaalisia asiakirjoja säilytetään työntekijöiden lukituissa työtiloissa 
ja lukituissa arkistotiloissa. 
 
Tietojen säilytystä, arkistointia, hävittämistä ja muuta käsittelyä ohja-
taan tiedonohjaussuunnitelmalla ja tietoturva- ja tietosuojaohjeistuk-
sella. 

12. Tietojen tarkastusoikeus, oi-
keus saada pääsy tietoihinsa 
(EU:n yleisen tietosuoja-ase-
tuksen artikla 15) 

Rekisteröidyllä (asiakkaalla) on oikeus saada vahvistus siitä, että 
häntä koskevia henkilötietoja käsitellään tai ei käsitellä ja oikeus 
saada pääsy henkilötietoihin. Huoltajan tarkastusoikeuteen huolletta-
van puolesta vaikuttaa mm. lapsen edut. Edunvalvojan tarkastusoi-
keutta arvioidaan edunvalvontamääräyksen mukaan.  
 
Tarkastusoikeus toteutetaan siten, että asiakkaalla on oikeus saada 
jäljennös itseä koskevista henkilötiedoista. Jäljennös on maksuton. 
Jos pyydetään useampia jäljennöksiä, niistä voidaan periä hallinnolli-
siin kustannuksiin perustuva kohtuullinen maksu (khall 19.12.2023 § 
249). 
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Allekirjoitettu lomake toimitetaan postitse osoitteeseen: Siilinjärven 
kunta, Tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjärvi. Tai sähköisesti 
osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi  Sähköisesti lähetetyn 
viestin tietoturvasta vastaa lähettäjä. Vastaukset lähetämme postitse 
pyynnön tekijän osoitteeseen (tarkistus väestörekisteristä). Lomak-
keen voi tulostaa osoitteesta: https://siilinjarvi.fi/siilinjarven-
kunta/asiointi/tietosuoja/tietosuojaselosteet/ tai pyytämällä sen toi-
mittamista rekisteristä vastaavalta viranhaltijalta tai tietosuojavastaa-
valta. 
 
Tarkastuspyyntö käsitellään ilman aiheetonta viivytystä. Vastaus toi-
mitetaan kuitenkin viimeistään kuukauden kuluessa. Jos pyyntöjä on 
monta tai ne ovat monimutkaisia, käsittelyyn tarvittavaa määräaikaa 
voidaan lain mukaan jatkaa kolmeen kuukauteen alkuperäisestä 
pyynnöstä. Tästä ilmoitetaan erikseen. Jos pyynnöt ovat ilmeisen pe-
rusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niitä esitetään toistu-
vasti, tietojen toimittamisesta voidaan kieltäytyä antamalla kirjallinen 
todistus. 

13. Oikeus tiedon oikaisemiseen 
(EU:n yleisen tietosuoja-ase-
tuksen artikla 16) 

Rekisteröidyllä (asiakkaalla) on oikeus vaatia, että rekisterinpitäjä oi-
kaisee ilman aiheetonta viivytystä rekisteröityä koskevat epätarkat ja 
virheelliset henkilötiedot. 
 
Rekisterinpitäjän on oma-aloitteisesti tai rekisteröidyn vaatimuksesta 
oikaistava, poistettava, tai täydennettävä rekisterissä oleva ja käsitte-
lyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai 
vanhentunut henkilötieto.  
 
Henkilötietojen oikaisupyyntö tehdään toimittamalla allekirjoitettu lo-
make postitse osoitteeseen: Siilinjärven kunta, Tietosuojavastaava, 
PL 5, 71801 Siilinjärvi.  
Tai sähköisesti osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi. Sähköi-
sesti lähetetyn viestin tietoturvasta vastaa lähettäjä. Vastaukset lähe-
tämme postitse pyynnön tekijän osoitteeseen (tarkistus väestörekis-
teristä).  
Oikaisupyynnössä tulee yksilöidä, mitä henkilötietoja vaaditaan kor-
jattavaksi ja millä perusteella. Lomakkeen voi tulostaa osoitteesta: 
https://siilinjarvi.fi/siilinjarven-kunta/asiointi/tietosuoja/tietosuo-
jaselosteet/ tai pyytämällä sen toimittamista rekisteristä vastaavalta 
viranhaltijalta tai tietosuojavastaavalta. 
 
Oikaisupyyntö käsitellään ilman aiheetonta viivytystä. Vastaus vaadit-
tuihin toimenpiteisiin liittyen toimitetaan kuitenkin viimeistään kuu-
kauden kuluessa. Jos pyyntöjä on monta tai ne ovat monimutkaisia, 
käsittelyyn tarvittavaa määräaikaa voidaan lain mukaan jatkaa kol-
meen kuukauteen alkuperäisestä pyynnöstä. Tästä ilmoitetaan erik-
seen. Tietojen oikaiseminen on maksutonta.  
 
Jos pyynnöt ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti 
jos niitä esitetään toistuvasti, vaatimistasi toimenpiteistä voidaan 
kieltäytyä antamalla kirjallinen todistus. 

14. Muut henkilötietojen käsitte-
lyyn liittyvät oikeudet (EU:n 
yleisen tietosuoja-asetuksen 
artiklat 17-18 ja 20) 

Rekisteröidyllä on oikeus pyytää henkilötietojensa käsittelyn rajoitta-
mista siksi aikaa, kun tiedot on asianmukaisesti tarkastettu, korjattu 
tai täydennetty.  
 
Rekisteröidyllä on rajoitettu oikeus vaatia henkilötietojen kokonaan 
poistamista (oikeus tulla unohdetuksi). Oikeus on voimassa, mikäli 
rekisteröity keskeyttää työhönvalmennukseen osallistumiseen. 
 
Mikäli rekisteröity haluaa käyttää käytössään olevia oikeuksia, hänen 
tulee esittää kirjallinen, yksilöity pyyntö, joka toimitetaan postitse 
osoitteella: Siilinjärven kunta, Tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilin-
järvi. Tai sähköisesti osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi. 
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Voimme kieltäytyä pyynnön toteuttamisesta sovellettavassa laissa 
säädetyllä perusteella. 

15. Vastustamisoikeus (EU:n ylei-
sen tietosuoja-asetuksen ar-
tikla 21) 

Rekisteröidyllä ei ole oikeutta vastustaa henkilötietojensa käsittelyä, 
sillä käsittely ei perustu yleistä etua koskevan tehtävän suorittami-
seen tai kunnalle kuuluvan julkisen vallan käyttämiseen. 

16. Oikeus tehdä valitus viran-
omaiselle (EU:n yleisen tieto-
suoja-asetuksen artikla 77) 

Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, jos 
henkilötietojen käsittelyssä rikotaan EU:n yleistä tietosuoja-asetusta. 
Tämän lisäksi rekisteröity voi käyttää muita hallinnollisia muutoksen-
haku- tai oikeussuojakeinoja. Valvontaviranomaisena toimii tietosuo-
javaltuutettu (Lisätietoja: www.tietosuoja.fi). Omien tietojen tarkas-
tus, sen jälkeiset mahdolliset oikaisutoimenpiteet tai muut huomiot 
tietosuoja-asetuksen vastaisesta toiminnasta tulee saattaa ennen va-
lituksen tekemistä rekisterinpitäjän käsiteltäväksi. 

17. Henkilötietojen lakisääteinen 
antaminen 

Henkilötiedot kerätään suostumuksen perusteella. Tietojen antamatta 
jättäminen estää tässä rekisterissä mainitun palvelun saamisen.  

18. Automaattinen päätöksenteko 
ja profilointi 

Siilinjärven kunta ei tee rekisterissä minituista palveluista päätöksiä 
pelkästään automaattiseen päätöksentekoon perustuen.  
Tietoja voidaan käyttää rekisterinpitäjän oman toiminnan kehittämis- 
ja tilastointitarpeisiin.  
Henkilötietojen pohjalta ei tehdä profilointia. 

 


