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Palkkiosaannon soveltamisohje

Siilinjarven kunnan palkkioiden maksu perustuu kunnan hallintosaannén lukuun 18, joka
kasittelee luottamushenkiléiden taloudellisia etuuksia. Hallintosaannén mukaisesti
kunnanhallitus paattéda palkkiosdaannon tarkemmista soveltamisohjeista. Hallintosaantéa
sovelletaan luottamushenkiléiden palkkioiden lisdksi soveltuvin osin myds kunnan
henkiléstdon.

1. Luottamushenkilot

Luottamushenkilén tulee hakea palkkiot ja muut korvaukset neljannesvuosittain.
Ansionmenetyksen ja kustannusten korvaamista koskeva vaatimus on esitettava
toimielinten sihteereille (poytakirjanpitajille) tai sille henkildlle, jolle palkkioiden,
ansionmenetysten tai kustannusten korvaaminen on maardatty hoidettavaksi.
Poikkeuksena on kunnan toimielinten kokouspalkkio, joka maksetaan automaattisesti.
Muut korvaukset tulee hakea erikseen.

Vuosipalkkio
Vuosipalkkion piiriin kuuluville luottamushenkildille maksetaan vuosipalkkiota kokousten

ulkopuolella hoidetuista luottamustehtavista. Tallaisia tehtavia voivat olla esimerkiksi
kunnan edustustilaisuudet, muisto- ja juhlatilaisuudet, puheenjohtajiston kokoukset,
listapalaverit seka kokouksiin valmistautuminen.

Toimituspalkkio

Toimituspalkkiota voidaan maksaa luottamushenkildille, jotka ovat saaneet toimielimen tai
kunnanjohtajan toimeksiannon toimia kunnan nimettyna edustajana jossain muussa
tehtavassa kuin kokouksessa. Tallaisia tehtavia voivat olla esimerkiksi neuvottelut,

toimitukset ja katselmukset. Tama koskee luottamushenkiléita, jotka eivat kuulu
vuosipalkkion piiriin.

Kokouspalkkio
Kokouspalkkiota maksetaan seuraavista tilaisuuksista: toimielinten kokoukset,

paatbksentekoa valmistelevat tilaisuudet, kuten seminaarit, kunnan jarjestama koulutus
luottamustoimen hoitoon liittyen, puheenjohtajiston kokoukset (puheenjohtajiston
kokouksista maksetaan kokouspalkkio, mikali henkild ei kuulu vuosipalkkion piiriin. Muiden
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osalta vuosipalkkio kattaa puheenjohtajiston kokouksiin osallistumisen) seka maaratyt
edustustehtavat.

Luottamustehtdavan hoitoon liittyvastd, kunnan jarjestamasta koulutuksesta
maksetaan puolet korottamattomasta kokouspalkkiosta.

Paatoksentekoa valmistelevista tilaisuuksista kuten seminaareista ja iltakouluista
maksetaan korottamaton kokouspalkkio hallintosaannén kokouspalkkioiden B-
kohdan mukaan.

Yhtididen ja yhdistysten kokouksiin sekd kuntayhtymiin tai kuntien
edustajainkokouksiin, kuten yhtidkokous-, vuosikokous-, osakaskokous- tai
hallintoneuvoston kokousedustajana toimimisesta maksetaan kokouspalkkio
hallintosdanndn kokouspalkkioiden A-kohdan mukaan korottamattomana.

Muuhun kuntien yhteistoimintaelimeen maaratylle edustajalle maksetaan
kokouspalkkio hallintosaannoén kokouspalkkioiden B-kohdan mukaan
korottamattomana. Tallaisia voivat olla esimerkiksi: nimetyt ohjaus-, valmistelu-
ja yhteistydéryhmat.

Kokouspalkkioiden maksamisessa tulee varmistua, ettei henkilélle makseta
kokouspalkkiota myds jonkin muun organisaation toimesta.

Poytakirjan allekirjoittaminen

Erillistda palkkiota ei makseta, jos poytakirja on allekirjoitettavissa ja
tarkastettavissa kokouspaivana.

Mikali poytakirja tarkastetaan jalkikdteen, maksetaan sdhkdisen pdytakirjan
tarkastamisesta 30 euroa ja paikan paalla tapahtuvasta poéytakirjan
allekirjoittamisesta ja tarkastuksesta 50 % toimielimen korottamattomasta
kokouspalkkiosta.

Ansionmenetyskorvaus

Jos korvaussumma on suurempi kuin 15 €/t, on ansionmenetyksesta toimitettava
selvitys.

Korvaus voi olla enintadan 35 €/t ja 8 t/paiva.

Riittdva selvitys palkansaajalla on tydnantajan todistus ansiomenetyksen maarasta
ja tybajasta.

Yrittdjan tulee toimittaa riittava selvitys ansionmenetyksestdan. Tama on esim.
viimeisin verotuspaatds (vahvistetut ansiotulot ja osinkotulot yhtidstd, josta
henkilé omistaa yli 50 % tai pdivarahamaksun perusteena olevat tulot).
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Matkakustannukset

Luottamushenkilén luottamustehtavdn hoitamisesta johtuvat matkakustannukset
korvataan kunta-alan yleisen virka- ja tydéehtosopimuksen (KVTES) mukaisesti.

2. Viranhaltijat ja tyontekijat

Viranhaltijan/tyéntekijan  osallistuessa  toimielinten  kokouksiin,  osallistumisesta
maksettava kertapalkkio maaraytyy hallintosaannén luvun 18 mukaisesti. Kunnanhallitus
on 23.11.2020 (§ 177) paattanyt, etta palvelualuejohtajille ei makseta 1.1.2021 alkaen
toimielinten kokouksiin osallistumisesta kertapalkkioita, vaan heidan kokonaispalkkaansa
sisaltyy korvaus kokouksiin osallistumisesta (kunnanjohtaja, sivistysjohtaja, talousjohtaja
ja tekninen johtaja).

Lisdksi kunnanhallitus on lisdaohjeistanut kertapalkkioiden maksatukseen ja maksamisen
edellytyksiin liittyen seuraavaa:

e Viranhaltijan tai tydntekijan osallistumiselle toimielimen kokoukseen taytyy olla
toimivaltaisen viranomaisen maarays.

e Kdytannossa viranhaltijalle tai tyodntekijdlle voidaan maksaa kertapalkkio
toimielimen kokoukseen osallistumisesta, jos paivittdinen saanndllinen tydaika on
tayttynyt ja kokous paattyy klo 16.00 jalkeen.

o Kertapalkkion maksamisen edellytyksena on, ettéa samalta ajalta ei makseta lisa-,
yli-, ilta-, y6- tai sunnuntaikorvauksia, eika kokouksiin osallistuminen kerryta
tydaikaa (ns. liukumia).

e Niissé tapauksissa, joissa toimielimen kokous paattyy klo 19.00 jalkeen ja on
kestanyt yli kolme (3) tuntia, ja viranhaltija tai tyontekija on osallistunut
kokoukseen koko sen keston ajan, maksetaan hanelle hallintosdannoén
luottamushenkildiden taloudellisia etuuksia koskevan ohjeistuksen mukaisesti
kokouksen kestoon perustuva korotettu palkkio.

e Viranhaltijaesittelijalle ja poytdkirjanpitajalle maksetaan palkkio 50 %:lla
korotettuna hallintosaannén luottamushenkildiden taloudellisia etuuksia koskevan
ohjeistuksen mukaisesti. Mikali viranhaltija toimii seka esittelijana etta
poytakirjanpitdjana, palkkio maksetaan korotettuna vain kerran.

o Mikali kokouksessa toimii useita esittelijoita tai poytakirjanpitajia, korotettu palkkio
maksetaan sille, joka toimii ajallisesti pisimpaan tassa roolissa. Muille esittelijdille
tai poytakirjanpitdjille maksetaan toimielimen jdsenen palkkiota koskevien
maaraysten mukaisesti.

e Personec ESS:ssa kokouspalkkiota koskeva tili on 4010. Kustannuspaikaksi tulee
valita kyseista toimielintd koskeva kustannuspaikka.
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