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1. Rekisterin nimi Siilinjarven kirjaston asiakasrekisteri

2. Rekisterinpitaja Siilinjarven kunta, y-tunnus 0172718-0

3. Rekisteriasioista vastaava Kirjastotoimenjohtaja Jarkko Nevalainen, Siilinjarven
viranhaltija ja yhteystiedot | kunnankirjasto, Kasurilantie

7, 71800 Siilinjarvi

4. Organisaation nimittama Tiedonhallinta-asiantuntija Jonne Kanerva
Tietosuojavastaava 0_44 740_1215 L

tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi

5. Henkilttietojen kasittelyn Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on kirjastopalveluiden
tarkoitus ja kasittelyn jarjestaminen. Kirjasto kayttaa rekisteria
oikeusperuste lainauksenvalvontaan, perintaan, tilastointiin, viestintaan,

verkkopalveluiden ja muiden kirjastopalveluiden tarjoamiseen
sekd kayttajien tunnistautumiseen.
Tietojen kasittelyn perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen 6 artiklan c-kohta. Kasittely on tarpeen
rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.
Toimintaa ohjaava lainsaadanto

e EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

e Laki yleisista kirjastoista (1492/2016)

e Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999)

6. Henkilétietoryhmat ja Asiakkaan tiedot: Nimi, syntymaaika, henkilétunnus, osoite,
rekisterin tietosisaltd vaihtoehtoinen osoite, sdhkdpostiosoite, puhelinnumero,

lainaajan rekisterdintipaiva, asiakasryhma (esim. lapsi,
aikuinen, yhteisd), takaajan nimi, takaajan syntymaaika,
takaajan osoite, huomautustietoa (esim. maksamattomat
maksut), viestiasetukset, tiedot voimassaolevista lainoista ja
varatusta aineistosta.

7. Henkildtietojen tietolahteet | Tiedot saadaan asiakkaalta hanen tullessaan asiakkaaksi.
Asiakas voi itse paivittaa osan rekisterin asiakastiedoista
kirjaston verkkopalvelussa.

8. Tietojen sailytysajat Tietoja sailytetdaan henkilén asiakkuuden keston ajan.

9. Tietojen vastaanottajat / Kirjaston palauttamattoman aineiston laskutusta varten
vastaanottajaryhmat seka luovutetaan seuraavat tiedot: rekisteréidyn nimi, osoite,
sdaannénmukaiset puhelinnumero, henkildtunnus seka erapaiva-, nimeke-
luovutukset ja hintatiedot palauttamattomasta aineistosta. Monetra

Pohjois-Savo Oy hoitaa aineiston laskutuksen.
Maksamattoman laskun perintaa varten vastaavat tiedot
siirretdan Revire Perinta Oy:lle.
Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin.
10. Tietojen siirto EU:n tai Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
ETA:n ulkopuolelle

11. Rekisterin Sahkdisena yllapitojarjestelmana toimii KOHA-
yllapitojarjestelmat ja kirjastojarjestelma.
suojauksen periaatteet

Manuaalinen aineisto: Asiakkaan tayttamaa paperista
ilmoituslomaketta sailytetaan lukitussa tilassa vain sen aikaa
kuin se on tarpeellista. Kaikki tarpeettomat lomakkeet
tuhotaan.

Tietojen suojauksen periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia ja tietoja kasittelevia
tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus
jatkuu palvelusuhteen paattymisen jalkeen.
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Tietojarjestelman kayttd edellyttda henkilokohtaista
kayttajatunnusta ja salasanaa ja kayttéoikeus on kayttajan
tehtavan ja toimivallan mukainen.

Tietojarjestelma rekisterdi virheelliset sisaan kirjoittautumiset
ja jarjestelmassasuoritetun tietojen kasittelyn ja katselun.

Rekisteri sijaitsee Siilinjarven kunnan palveluntuottajan,
Koha-Suomen, hankkimassa konesaliymparistdssa ja
rekisteria kaytetaan kunnan ty6asemaverkosta tai VPN-
yhteyksin.

Manuaalisia asiakirjoja sadilytetdan tyoéntekijoiden lukituissa
tyotiloissa.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta
kasittelya ohjataan arkistonmuodostussuunnitelmalla ja
tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella.

12. Tietojen tarkastusoikeus,
oikeus saada paasy
tietoihinsa (EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen artikla
15)

Rekisterdidylla (asiakkaalla) on oikeus saada vahvistus siita,
etta hanta koskevia henkildtietoja kasitelldan tai ei kasitella ja
oikeus saada paasy henkilétietoihin. Huoltajan
tarkastusoikeuteen huollettavan puolesta vaikuttaa mm.
lapsen edut. Edunvalvojan tarkastusoikeutta arvioidaan
edunvalvontamdarayksen mukaan.

Tarkastusoikeus toteutetaan siten, etta asiakkaalla on oikeus
saada jaljennds itsed koskevista henkilétiedoista. Jéljennds on
maksuton. Jos pyydetaan useampia jaljenndksia, niista
voidaan peria hallinnollisiin kustannuksiin perustuva
kohtuullinen maksu (khall 19.12.2023 § 249).

Allekirjoitettu lomake toimitetaan postitse osoitteeseen:
Siilinjarven kunta, Tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi.
Tai séhkoisesti osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi
Sahkdisesti lahetetyn viestin tietoturvasta vastaa lahettaja.
Vastaukset ldhetamme postitse pyynnon tekijan osoitteeseen
(tarkistus vaestorekisteristd). Lomakkeen voi tulostaa
osoitteesta: https://siilinjarvi.fi/siilinjarven-
kunta/asiointi/tietosuoja/tietosuojaselosteet/ tai
pyytamalld sen toimittamista rekisterista vastaavalta
viranhaltijalta tai tietosuojavastaavalta.

Tarkastuspyynto kasitellaan ilman aiheetonta viivytysta.
Vastaus toimitetaan kuitenkin viimeistaan kuukauden
kuluessa. Jos pyyntdja on monta tai ne ovat monimutkaisia,
kasittelyyn tarvittavaa maaraaikaa voidaan lain mukaan
jatkaa kolmeen kuukauteen alkuperdisesta pyynnosta. Tasta
ilmoitetaan erikseen. Jos pyynnét ovat ilmeisen
perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdan
toistuvasti, tietojen toimittamisesta voidaan kieltaytya
antamalla kirjallinen todistus.

13. Oikeus tiedon
oikaisemiseen (EU:n

Rekisterdidylla (asiakkaalla) on oikeus vaatia, etta
rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta viivytysta
rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
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yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 16) Rekisterinpitdjan on oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava, tai tdydennettava
rekisterissa oleva ja kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut
henkildtieto.

Henkildtietojen oikaisupyyntd tehdaan toimittamalla
allekirjoitettu lomake postitse osoitteeseen: Siilinjarven
kunta, Tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi.

Tai sahkoisesti osoitteeseen: tietosuojavastaava@siilinjarvi.fi.
Sahkdisesti ldhetetyn viestin tietoturvasta vastaa ldhettaja.
Vastaukset lahetamme postitse pyynnon tekijan osoitteeseen
(tarkistus vaestorekisteristd).

Oikaisupyynndssa tulee yksildida, mita henkildtietoja
vaaditaan korjattavaksi ja milla perusteella. Lomakkeen voi
tulostaa osoitteesta: https://siilinjarvi.fi/siilinjarven-
kunta/asiointi/tietosuoja/tietosuojaselosteet/ tai
pyytdamalla sen toimittamista rekisterista vastaavalta
viranhaltijalta tai tietosuojavastaavalta.

Oikaisupyynt6 kasitellaan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus
vaadittuihin toimenpiteisiin liittyen toimitetaan kuitenkin
viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos pyynt6éja on monta tai
ne ovat monimutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maaraaikaa
voidaan lain mukaan jatkaa kolmeen kuukauteen
alkuperaisesta pyynnosta. Tasta ilmoitetaan erikseen. Tietojen
oikaiseminen on maksutonta.

Jos pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia,
erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti, vaatimistasi
toimenpiteista voidaan kieltaytya antamalla kirjallinen
todistus.

14. Muut henkilétietojen Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilotietojensa kasittelyn
kasittelyyn liittyvat rajoittamista siksi aikaa, kun tiedot on asianmukaisesti
oikeudet (EU:n yleisen tarkastettu, korjattu tai tdydennetty.
tietosuoja-asetuksen
artiklat 17-18 ja 20) Rekisterdidylla on rajoitettu oikeus vaatia henkilétietojen

kokonaan poistamista (oikeus tulla unohdetuksi). Poistamista

ei voi vaatia, jos henkil6tietojen kasittely perustuu
lakisaateisen velvoitteen noudattamiseen tai yleista etua
koskevan tehtavan suorittamiseen tai julkisen vallan
kayttamiseen. Tietojen poistaminen edellyttaa, etta
rekisteréidyn mahdolliset maksusuoritteet on hoidettu.

Rekisterdidylla on rajoitettu oikeus vaatia henkil6tietojen
siirtamista jarjestelmasta toiseen. Siirtoa ei voi vaatia, jos
kasittely on toteutettu yleistd etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi tai julkisen vallan kayttamiseksi.
Suostumukseen tai sopimukseen perustuvat henkilétiedot voi
siirtaa, jos se on teknisesti mahdollista. KOHA-
kirjastojarjestelman tietoja voidaan tarvittaessa siirtaa toiseen
kirjastojarjestelmaan.

Mikali rekisterdity haluaa kayttaa kaytdssaan olevia oikeuksia,
hanen tulee esittda kirjallinen, yksildity pyynté, joka
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toimitetaan postitse osoitteella: Siilinjarven kunta,
Tietosuojavastaava, PL 5, 71801 Siilinjarvi. Voimme kieltaytya
pyynnoén toteuttamisesta sovellettavassa laissa saadetylla
perusteella.

15. Vastustamisoikeus (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 21)

Rekisterdidylla on oikeus henkildkohtaiseen, erityiseen
tilanteeseen perustuen milloin tahansa vastustaa
henkilétietojensa kasittelya silloin, kun kasittely perustuu
yleistd etua koskevan tehtavan suorittamiseen tai kunnalle
kuuluvan julkisen vallan kayttamiseen.

16. Oikeus tehda valitus
viranomaiselle (EU:n
yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle,
jos henkilétietojen kasittelyssa rikotaan EU:n yleista
tietosuoja-asetusta. Taman lisaksi rekisterdity voi kayttaa
muita hallinnollisia muutoksenhaku- tai oikeussuojakeinoja.
Valvontaviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu
(Lisatietoja: www.tietosuoja.fi). Omien tietojen tarkastus, sen
jalkeiset mahdolliset oikaisutoimenpiteet tai muut huomiot
tietosuoja-asetuksen vastaisesta toiminnasta tulee saattaa
ennen valituksen tekemista rekisterinpitajan kasiteltavaksi.

17. Henkildtietojen
lakisdateinen antaminen

Henkildtietojen antaminen on edellytys kirjastoaineiston
lainaukselle. Tietojen antamatta jattaminen estaa tassa
rekisterissd mainitun palvelun saamisen.

18. Automaattinen
paatoksenteko ja profilointi

Siilinjarven kunta ei tee rekisterissa minituista palveluista
padtdksia pelkastaan automaattiseen paatoksentekoon
perustuen.

Tietoja voidaan kayttaa rekisterinpitdjan oman toiminnan
suunnittelu-, kehittamis- ja tilastointitarpeisiin seka
laadunvalvontaan.
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